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Inleiding 
Binnen Compad Bakkerij is het mogelijk om de layout van productielijsten, leverbonnen, facturen en 

etiketten geheel naar eigen wens in te delen. Niet alleen qua layout ook qua sortering bent u in staat 

om deze geheel naar eigen wens aan te passen. In deze handleiding leest je hoe je de sortering kunt 

aanpassen.  

Een onjuiste wijze van sortering herken je  in het afdrukken van het rapport. Bijvoorbeeld wanneer 

een productielijst is gegroepeerd op Artikelgroepen en de sortering is ingesteld op Artikelnaam in 

plaats van Artikelgroepnummer, artikelnaam dan krijg je een werkstaat waarbij een zelfde 

artikelgroep meerdere malen wordt afgedrukt. 

Sortering aanpassen 
Voor het aanpassen van de sortering volg je de onderstaande werkwijze. De werkwijze die 

beschreven wordt heeft betrekking op het aanpassen van de sortering van een werkstaat banket, 

welke wij graag eerst op artikelgroepnummer, gevolgd door artikelnaam willen sorteren. De 

werkwijze voor andere layouts zoals Facturen, Leverbonnen en dergelijke is gelijk 

1. Ga in Compad Bakkerij naar Beheer | Rapport Layout manager 
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2. Selecteer middels de keuzelijst Rapportgroep voor de gewenste rapportgroep. In ons 

voorbeeld willen de sortering van de productielijst Standaard werkstaat Banket aanpassen. 

Dus we kiezen voor de groep Productlelijsten 

3. Selecteer in de lijst met beschikbare rapporteren voor het rapport waarvoor je de sortering 

wilt aanpassen 

4. Klik op de opdrachtknop Wijzigen 
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5. Kies middels de keuzelijst Sortering voor de gewenste volgorde. In ons voorbeeld kiezen we 

voor sorteren op Artikelgroepnummer, Artikelnaam 

6. Klik op de opdrachtknop Ok om de wijziging op te slaan. 

 

 

 


